学科建设经费（差旅费）使用申请表

	申请人
	
	所在部门
	

	学术交流活动名称、举办单位、地点及时间
	

	学术论文题目或

调研目的及内容
	

	预计使用金额

（元）
	
	金额明细
	


【备注】

1.参加学术交流活动须通过OA事前审批，并同时提交以下材料作为附件：（1）学术论文（境外需双语）（2）会议通知或邀请函。

2.出差审批流程：（1）市内调研报所在部门负责人、科研处负责人审核，所在部门分管校领导审批。部门负责人市外出差报科研处负责人审核，所在部门分管校领导、常务副校长审批。其他教职工市外出差3天以内报所在部门负责人、科研处负责人审核，所在部门分管校领导审批，出差3天以上（含3天）还需报常务副校长审批。（2）参加境外学术交流还需经机关党委（人事处）审核。

